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Obec Dubinné vydava tito smernicu na zabezpecenie jednotného postupu pri verejnom obstardvani
zékaziek na dodanie tovaru, zékaziek na uskutocnenie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie
sluzieb podla osobitného predpisu, ktorym je zdkon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ZVO). Tato smernica upravuje postup pri
verejnom obstaravani.

4

Prva cast’
zakladné ustanovenia

§1

VSeobecné ustanovenia a predmet upravy

Obec je podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatel'om, ktory je povinny pri zadavani

zékaziek postupovat’ podl'a prislusnych ustanoveni ZVO.

Tato smernica upravuje:

a) verejné obstaravanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac
a zakaziek na poskytnutie sluzieb (d’alej tiez ,, T/SP/S%),

b) finanéné limity podla § 5 ZVO vztahujice sa na obec Dubinné ako verejného
obstaravatel’a,

c) systém verejné¢ho obstardvania, vratane definovania jeho prvkov,

d) koordinovanie procesu verejného obstaravania,

e) plénovanie verejného obstaravania,

f) postupy a metody verejného obstaravania, ktorymi sa zadévaju zékazky na dodanie tovarov,
na uskutoc¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, pri dodrzani principov

* rovnakého zaobchadzania,
* nediskriminécie uchadzacov alebo zaujemcov,
* transparentnosti,

* hospodarnosti a efektivnosti

g) Standardné formulare verejného obstaravania

Verejné obstaravanie v obci je centralizované. Ucelom acielom centralizicie verejného

obstaravania je:

a) vytvorenie efektivneho ndstroja pre dosiahnutie uspor pri nadkupe beznych komodit
s vyuZitim tzv. mnoZstevnych zliav,

b) dodrziavanie a preukézanie zdsady transparentnosti pri obstaravani T, SP a S,

c) zabezpeCenie hospodarnosti vynalozenych finan¢nych prostriedkov stvisiacich s procesom
verejného obstaravania.

Zodpovednymi zamestnancami obce Dubinné su jednotlivi sprdvcovia rozpoctovych poloZiek

obce.

Verejné obstardvanie zabezpecuje starosta obce.

Zakazka na ucely ZVO je Zmluva s peniaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi

verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi uchadza¢mi na

strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo

poskytnutie sluzby. Zmluva, rAmcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat’ pisomnt formu, ak

ZVO neustanovuje inak (pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma

zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy).

Na ucely ZVO sa rozumie:

a) hospodarskym subjektom fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osdb,
ktora na trhu dodava tovar, uskutociuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

b) zaujemcom hospodarsky subjekt, ktory mé zdujem o ucast’ vo verejnom obstaravani,
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¢) uchadzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku,

d) koncesionarom hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ uzavrel koncesnu
zmluvu podl'a ZVO,

e) subdodavatelom hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s uspesnym uchadzacom
pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

f) bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

* nie su vyrabané, doddvané, uskutocované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

* su ponukané v podobe, v ktorej su bez vac¢Sich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

* su spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskuto¢iované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, uskutocnované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

BezZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla ods. 7 pism. f) st najmé tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
nakupu T, SP alebo S, bezne dostupnych na trhu. Spravcom elektronického trhoviska je
Ministerstvo vnuatra SR. Zmluva uzatvorend v elektronickej podobe s pouzZitim technickych
a programovych prostriedkov elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzatvorenu
v pisomnej forme.

Referencia je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutoc¢neni
stavebnych prace alebo poskytnuti sluzby.

Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) je jednotny klasifikacny systém pre verejné zakazky,
ktorym sa v €lenskych Statoch Eurdpskej Unie urcuje rovnaky opis T, SP a S, ku ktorym je
prideleny ¢iselny kod a nachadza sa na portaly UVO, t.j. http://www.uvo.gov.sk/cpv-443.html .

§2

Finanéné limity verejného obstaravatela

. Nadlimitnd zékazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je rovnd alebo vysSia ako

finanény limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre

verejné obstaravanie.

Podlimitna civilnd zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako financny

limit podl'a odseku 1 a suc¢asne rovnaka alebo vyssia ako

a) 5.000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac beZne dostupnych na trhu azakazku na
poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem socidlnych a inych osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,

b) 20.000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) — zékazka, ktord nie je
beZne dostupna na trhu,

c) 40.000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny

d) 20.000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby — zédkazka, ktora nie je bezne dostupna
na trhu (okrem socialnych a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO),

e) 200.000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie socidlnych a inych osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,

f) 70.000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac — zakazka, ktora nie je bezne
dostupna na trhu.
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3. Civilna zékazka s nizkou hodnotou je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako
finan¢ny limit uvedeny v odseku 2 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Prehl'adna tabul’ka finan¢nych limitov pre zédkazky s nizkou hodnotou:

Finan¢ny limit

Zakazka s nizkou

Obec - VO § 7 hodnotou

ods.1 pism. b)

bezne dostupné
do 5.000 € inak
do 20.000

bezne dostupné
do 5.000 € inak
do 20.000

do 200.000 €

do 40.000 €

do 70.000 €

§3
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty

1. Predpokladana hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Urcuje sa na
zaklade tidajov a informacii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zédkazky. Ak
tieto tidaje nie su k dispozicii, uréi sa predpokladand hodnota na zaklade tidajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zédklade udajov ziskanych inym vhodnym
sposobom. Predpokladand hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na uverejnenie, resp.
predpokladana hodnota je platnd v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

2. Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahina aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,

b) vsetky formy opcii a vSetky obnovenia zékazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchddzacom alebo tcastnikom sut’aze navrhov,

d) predpokladand hodnota sluzieb, ktoré verejny obstardvatel poskytne dodéavatelovi
v suvislosti so zakazkou na uskutocnenie stavebnych préc, ak st potrebné na uskuto¢nenie
stavebnych prac.

3. Ak je stavebna praca alebo sluzba, resp. dodavka tovaru rozdelena na niekolko Casti v ramci
zaddvania jednej zdkazky, z ktorych kazd4 bude predmetom samostatnej zmluvy (samostatne;j
koncesnej zmluvy), predpokladana hodnota zédkazky sa urci ako sucet predpokladanych hodnot
vSetkych Casti zdkazky. Ak sucet predpokladanych hodnot vSetkych Casti je vyssi ako finanény
limit pre podlimitnt zdkazku, pouZzije sa postup zadavania nadlimitnej zakazky aj koncesie.

Strana 4



10.

1.

Ak ide o lizing, kipu tovaru na splatky alebo o prendjom tovaru s moznostou alebo bez
moznosti odkapenia, zakladom na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky na dodanie tovaru
je

a) celkova hodnota zdkazky, ak ide o zmluvu uzavierant na urcity ¢as rovnaky alebo kratsi ako
12 mesiacov,

b) celkova hodnota zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

c) 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne urcena
alebo sa neda urcit’.

Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne

opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zdkazky sa urci z

a) celkovych skutocnych nakladov rovnakého alebo porovnateného tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchddzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o o¢akdvané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12
mesiacoch, alebo

b) zcelkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

Do predpokladanej hodnoty zdkazky na poskytnutie sluzieb sa zahrnie, ak ide o

a) poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,

b) bankové sluzby a iné finan¢né sluzby, aj poplatky, provizie, Groky a iné¢ vydavky suvisiace
so sluzbami a ostatné formy odmien.

c) sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny tcastnikom.

Do predpokladanej hodnoty zékazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovt cenu, ak ide

o zmluvu uzavretl na urcity ¢as

a) rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky
pocas platnosti zmluvy,

b) dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavret na neurcity ¢as sa zahrnie 48-nasobok
mesacnej platby.

Predpokladand hodnota koncesie na ucely ZVO je predpokladany celkovy obrat bez dane

z pridanej hodnoty, ktory mé dosiahnut’ koncesiondr pocas trvania koncesnej zmluvy

v suvislosti s protiplnenim za stavebné prace a sluzby tvoriace predmet koncesie, vratane tovaru

poskytnutého verejnym obstaravatelom, ktory s tymito stavebnymi pracami alebo sluzbami

suvisi a vztahuje sa k casu, ked’ sa ozndmenie o koncesii posiela na uverejnenie alebo k ¢asu
zacCatia zaddvania koncesie, ak sa nevyzaduje uverejnenie oznamenia.

Predpokladand hodnota koncesie sa ur¢i pouzitim objektivnej metddy urCenej v koncesnej

dokumentécii. Do predpokladanej hodnoty koncesie sa zahfiiaji najma:

a) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia koncesnej zmluvy,

b) poplatky a pokuty od uZivatel'ov stavby alebo sluzby, okrem prijmov vybranych v mene
verejného obstaravatel’a,

c) platby alebo iné financné vyhody v akejkol'vek forme poskytnuté verejnym obstaravatelom
koncesiondrovi vratane kompenzacie za dodrziavanie povinnosti poskytovat’ sluzby vo
verejnom zaujme a prispevkov na verejné investicie,

d) granty alebo iné finan¢né vyhody v akejkol'vek forme od tretich stran za plnenie koncesnej
zmluvy,

e) prijmy z predaja aktiv, ktoré su sucast'ou koncesie,

f) hodnota tovaru asluzieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne koncesiondrovi, ak si
potrebné na uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb,

g) akékol'vek odmeny alebo platby zdujemcom alebo uchadza¢om.

Zakazku, koncesiu nemozno rozdelit' ani zvolit' spdsob urcenia jej predpokladanej; hodnoty

s cielom zniZit’ predpokladant hodnotu pod finan¢né limity podl'a ZVO.

Stucast'ou dokumentacie o verejnom obstaravani su informécie a podklady, na zdklade ktorych

urcil verejny obstaravatel’ predpokladant hodnotu.
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§4

Koordinacia a riadenie procesu verejného obstaravania

Koordindciu ariadenie procesu verejného obstaravania v podmienkach obce Dubinné
zabezpecuje starosta obce. Cielom je dodrzanie zakladnych principov verejného obstaravania
v sulade s § 10 ZVO.

Starosta obce na ucely uvedené v odseku 1 tohto paragrafu zabezpecuje nasledovné:

a) koordinuje a riadi proces verejného obstardvania obce a jej organizacnych zloZiek vrdatane
ukladania uloh spravcom rozpoctovych poloZiek v oblasti verejného obstaravania,

b) koordinuje a riadi proces planovania verejného obstardvania za ¢elom zabranenia delenia
zékaziek a vyberu efektivnych postupov a metodd verejného obstaravania,

c) na zéklade schvéaleného planu verejného obstardvania a predlozenych podkladov zo strany
zodpovednych zamestnancov koordinuje verejné obstaravanie nadlimitnych zakaziek a
podlimitnych zékaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska, s vyuzitim elektronického
trhoviska a zakaziek snizkou hodnotou s vyzvou na predkladanie poniuk bez vyuZitia
elektronického trhoviska a s vyuzitim elektronického trhoviska, pricom zadavanie
podlimitnych a nadlimitnych zdkaziek je realizované v spolupraci s externou firmou
zabezpecujucou procesy VO

d) na poziadanie jednotlivych organizacnych zlozZiek obce Dubinné posudzuje navrhy postupov
a dokumentaciu vsetkych zékaziek s vysSou predpokladanou hodnotou ako 5.000 eur bez
DPH, a to pred ich vyhlasenim,

e) zucastiluje sa vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia ponuk ako ¢len
komisie s pravom hodnotit’,

f) posudzuje navrhy postupov adokumenticiu vsetkych zékaziek financovanych zo
strukturalnych fondov EU pred ich vyhlisenim (okrem zadévania zakaziek externou
firmou),

g) zabezpeCuje plnenie oznamovace]j povinnosti Obce vo veciach verejného obstaravania voci
UVO, EU, resp. inych institicii, zabezpetuje uverejnenie informacii a dokumentov v profile
verejného obstaravatel'a v zmysle § 64 ZVO.

§5
Plan verejného obstaravania
zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzieb

Plan verejného obstardvania zakaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzieb zostavuje starosta obce_na zdaklade poZiadaviek oddeleni a referatov
obecného uradu a organizacnych zloziek obce (dalej len ,, poZiadavka na VO*).

Zodpovedni zamestnanci obce st povinni poziadavky na zahrnutie do planu VO dorudit
starostovi_obce do 15. januara v listinnej podobe aj v elektronickej forme.

Starosta obce zosumarizuje predloZzené poziadavky VO a takto spracované poziadavky vo forme
planu VO predloZzi na schvélenie obecnému zastupitelstvu.

V pripade, ak po schvaleni planu verejného obstaravania obecnym zastupitelstvom, vznikne
potreba na dodanie T, uskuto¢nenie SP alebo poskytnutie S, ktord nebola zahrnutd do planu
verejného obstardvania, zodpovedni zamestnanci obce dorucia poziadavku na VO starostovi
obce, ktord ju doplni do planu verejného obstaravania.
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§6

Vyhlasovanie verejného obstaravania

Vyhlasovanie verejného obstaravania sa uskutocnuje az po schvaleni planu verejného
obstaravania, resp. po odsuhlaseni verejného obstaravania mimoriadnej zékazky. Vyhlaseniu
zékazky predchadza predlozenie poziadavky, posudenie dokumentov — ozndmeni o vyhldseni
verejného obstardvania alebo vyzvy na predkladanie pontk a spravidla schvalenych sutaznych
podkladov alebo inych dokumentov v zavislosti od typu zdkazky a vybraného postupu
verejného obstaravania.

Poziadavka na verejné obstardvanie je podkladom pre zaCatie procesu verejného obstaravania,
pricom sa zasiela emailom na adresu obecdubinne@stonline.sk.

Poziadavku na zacCatie procesu verejného obstardvania vyhodnoti komisia zloZzend zo starostu
obce, predsedu financnej komisie aekondéma obce na pravidelnych stretnutiach
konanych minimalne v tyzdiovych intervaloch.

Po schvéleni poziadavky na zacatie procesu VO komisiou podla ods.3 zacne povereny
pracovnik s pripravou a vyhotovenim oznamenia, resp. vyzvy a sut'aznych podkladov.

Druha cast’
postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

Zadavanie zakaziek
bezne dostupnych na trhu

§7

Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladanad hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzby — je niZsia ako 3000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok bez
ohl'adu na vySku jednotlivého ndkupu. Uvedeny finan¢ny limit je limit, do ktorého nie je
potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zdujemcov pre vsetky pripady
dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby a pri ktorom je mozné
priamo vystavit objednavku alebo realizovat’ ndkup v obchodnej sieti s jednym vybranym
dodavatel'om.

§8

Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladanad hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzby — je vyssia ako 3000 eur bez DPH a sti€asne niz$ia ako 5.000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého je potrebné vykonavat’ prieskum
trhu.

Na prieskum trhu podl'a odseku 1 sa vzt'ahuje nasledovny postup:

a) Zodpovedny zamestnanec obce je povinny najma:
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* zhromazd'ovat' cenniky, informac¢né materidly z vystav a veltrhov, akciové letéky,
katalogy, vystrizky z ¢asopisov a dennikov, informdcie z internetovych stranok... (d’alej
len ,,cenniky*), na zéklade ktorych si robi databazu na vyber dodavatel'a, ktorému zada
zékazku na zéklade najvyhodnejSej ceny, resp. ekonomicky najvyhodnejSej ponuky;
v rdmci prieskumu trhu moéze za rovnakym ucelom oslovit’ aj viacerych dodéavatel'ov
telefonicky, elektronicky alebo faxom.

* z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis (Priloha ¢.4),

* vpripade ak je na dodanie zdkazky (tovar, stavebné prace, sluzba) potrebnd pisomna
forma zmluvy, zodpovedny zamestnanec obce predlozi navrh zmluvy dodavatelovi,
ktory bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy.

b) Zéapis z prieskumu trhu je sucastou dokumentacie o verejnom obstaravani.

§9

Postup pri zaddvani ziakaziek cez elektronicky kontraktaény systém (EKS)

Zadéavanie zakaziek cez elektronické trhovisko sa realizuje prostrednictvom starostu obce na
zaklade predloZenej poziadavky na VO cez elektronicky kontraktacny systém (EKS). Za vcasné
a uplné odovzdanie podkladov zodpoveda prislusny zodpovedny zamestnanec Obce.

Povinnost’ postupovat’ pri realizécii vyberu dodéavatel’a cez EKS je od 5.000 eur bez DPH, plati
to rovnako pri zakazkéach na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu.

Zadavanie zakaziek
inych ako bezne dostupnych na trhu

§10
Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzby — je nizsia ako 3000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok bez
ohladu na vysku jednotlivého nakupu. Uvedeny finan¢ny limit je limit, do ktorého nie je
potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre vsetky pripady
dodania tovaru, poskytnutia sluzby a uskutoCnenia stavebnych prac apri ktorom je mozZné
priamo vystavit' objednavku alebo realizovat’ ndkup v obchodnej sieti sjednym vybranym
dodévatel'om.

§11
Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zékazky:

a) na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby — je vyssia ako 3000 eur bez DPH a st¢asne nizsia
ako 10.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktoré¢ho je potrebné
vykonavat prieskum trhu.

b) na uskutoCnenie stavebnych prac je vysSia ako 3000 eur bez DPH a sucasne nizsia ako
30.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlh$ie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktoré¢ho je potrebné
vykonavat prieskum trhu.
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c) na dodanie tovaru, ktorym st potraviny — je nizSia ako 40.000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok je limit, v rdmci ktorého je potrebné vykonavat’ prieskum trhu.

2. na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby — do 20.000 eur bez DPH a uskuto¢nenie stavebnych prac
— do 70.000 eur bez DPH v priebehu kalenddrneho roka z dévodu mimoriadnej udalosti —
zabezpecovania odstranenia havarii, Zivelnych pohrém alebo mimoriadnych situacii, ktoré maju
za nasledok Skody na majetku, zivote, zdravi, zivotnom prostredi alebo preruSenie, resp.
obmedzenie prevadzky verejného obstaravatela, je potrebné zabezpecit tovary, sluzby alebo
stavebné prace u ¢asovo najblizsie dostupného dodavatel'a k miestu potreby.

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby od

3000 do 20.000 eur bez DPH pri zdkazkéch na:

a) tovary

* reklamné predmety

* pohonné hmoty do nadrze vozidla
b) sluzby

* sluzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie)

* ubytovanie ucastnikov podujati organizovanych obcou

* uverové, ratingové, auditorské, poradenské a pravne sluzby

» servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

» prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

* bezpecnostné sluzby

* sluzby spojené s poziarnou ochranou

* monitoring tlace — prekladatel’ské sluzby

* geodetické sluzby

* riadenie, dohl'ad a vypracovanie projektov inych ako pre stavebné prace

* vypracovanie projektovych dokumentacii stavieb, posudkov stavebnych konStrukeii,
rozpoctov a vykazov vymer

* znalecké posudky
 sluZzby informacnych technologii

» sprostredkovatel'ské sluzby
3. Zodpovedny zamestnanec z vykonan¢ho prieskumu trhu vyhotovi zapis (Priloha €. 4), ktory je
stcastou dokumentécie o verejnom obstaravani.

§12
Postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie ponuk

1. Finan¢ény limit — predpokladand hodnota zékazky:

a) na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je rovnaké alebo vyssia ako 10.000 eur bez DPH
a sucasne niz§ia ako 20.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit,
od ktorého je potrebné zadavat’ zdkazku s vyzvou na predkladanie ponuk,

b) na uskuto¢nenie stavebnych préc je rovnaka alebo vyssia ako 30.000 eur bez DPH a sti¢asne
niz$ia ako 70.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalenddrny rok je limit, od ktorého je
potrebné zadavat’ zdkazku s vyzvou na predkladanie ponuk 2.

2. Zadavanie zakazky s vyzvou na predkladanie ponuk sa realizuje prostrednictvom starostu obce
na zaklade predlozenej poziadavky na VO. Za v€asné a tpln¢ odovzdanie podkladov zodpoveda
prislusny zodpovedny zamestnanec obce.
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3. Vyhodnotenie verejného obstardvania v pripade zaddvania zakazky podla §12 zrealizuje
minimalne troj¢lenna komisia vymenovana starostkou obce, pricom pri menovani clenov
starosta prihliada na odbornost’ menovanych vo vztahu k predmetu obstaravania. Minimalne
jednym ¢lenom komisie bude poslanec obecného zastupitel’stva.

Tretia ¢ast’
povinnosti suvisiace s verejnym obstaravanim

§13

1. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania a uchovava
ich pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

2. Zodpovedni zamestnanci Obce dorucia sithrnnu spravu o zakazkach k 31.3., 30.6., 30.9. a 31.12.
prislusného roku (Priloha ¢. 5) s cenami vysS$imi ako 5.000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku
uvedl najma:

a) hodnotu zékazky,

b) predmet zdkazky,

c) identifikdciu tispesného uchadzaca.

3. Zodpovedni zamestnanci obce vyhotovia referenciu najneskor do:

a) 30 dni odo dia skonc¢enia plnenia zmluvy,

b) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti doddvatela o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) — ide o nadlimitné a podlimitné zakazky

c) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou
hodnotou

Stvrta éast’
zaverecné ustanovenia
§ 14

1. Tato smernica nadobtda platnost’ a u€innost’ diiom 01.71.2016. Zaroven tymto datumom straca

platnost’ predchadzajiica Smernica Obce Dubinné o postupe obce ako verejného obstaravatela.
2. NeoddeliteI'nymi prilohami tejto smernice su:

a) Priloha ¢. 1 — Plan verejného obstaravania

b) Priloha ¢. 2 — Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky a ur€enie postupu verejné¢ho

obstaravania

c) Priloha ¢. 3 — Vyzva na predkladanie ponuk bez vyuzitia elektronického trhoviska

d) Priloha ¢. 4 — Zapis z prieskumu trhu

e) Priloha €. 5 — Sthrnna sprava o zédkazkach s cenou nad 5000,00 €

f) Priloha €. 6 - Vzor stitaznych podkladov

V Dubinnom, dna 28.10. 2016

Ing. Milan Hudak
starosta obce
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Priloha ¢. 1

Plan verejného obstaravania

r. 201...
Obec Dubinné
P.¢ Nazov predmetu obstaravania Pre(}Pokladany Trvanie Druh Na(Zl:iilI:i:/Ei(;cll(l;Tit/ H,O dnota
zaCiatok VO zmluvy T, S, SP hodnotou zakazky
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Vo ,dna.......... Kontaktna osoba: Meno a Priezvisko
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Priloha ¢é. 2

tanovenie predpokladanej hodnoty zakazky
a urcenie postupu verejného obstaravania

Verejny obstaravatel’: Nazov, Adresa, PSC, obec

Nazov predmetu ZAKAZKY: ,,.ececvveeeieieeeiieeeiie et

Nazov, Adresa, PSC, obec, ako verejny obstaravatel’ podla § ods  pism. b) zakona €. /21

Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej len ,,zdkon overejnom
obstaravani*) mieni zadat’ zakazku na dodanie tovaru/ uskuto¢nenie stavebnych prac/poskytnutie
sluzby podl'a § ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani, ktorej predmetom bude obstaranie Tovar,

[13

Sluzba, Stavebnéprace S NAZVOM ,,......euvveveiieviviiiiieieeeeeeeeiieenee, .

la vny predmet:
hlavny SIoVNIK: .....c.oooiiiiiiiiieiiceccee e

Doplnujtice predmety:
hlavny slovnik:

Predpokladanu hodnotu zdkazky stanovil verejny obstaravatel’ v silade s § zakona o verejnom
obstaravani, t.j. vychadza z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zékazky v Case, ked’ sa ozndmenie o vyhldseni verejného obstardvania posiela na uverejnenie.

Verejny obstaravatel’ stanovil predpokladanu hodnoty zdkazky: ...................... eur bez DPH.
Na zadanie predmetnej zékazky uplatni verejny obstaravatel’ postup vo verejnom obstaravani —

Vo dia.......... 201. podpis

Meno a Priezvisko
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Priloha €. 3 - Vyzva na predkladanie ponuk bez vyuzitia elektronického trhoviska

Nazov verejného obstaravatel’a, ulica, obec

Nazov zaujemcu
Ulica

obec

PSC 00

Znacka: Vybavuje: V obci, diia
Tel.:

Vec: Vyzva na predlotzenie ponuky - zaslanie

Dovpol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky:

Nazov zakazky - predmet zakazky
za ucelom zistenia predpokladanej hodnoty zékazky. Uvedent poziadavku Vam predkladame v
stlade s ustanovenim § 6 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskoSich
predpisov.
Zaroven ziadame o predloZenie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky.
Pokial’ vSetky predlozneé ponuky nepriesiahnu vySku finanéného limitu uvedeného v § 5 ods. 4,

Vasa ponuka bude zaroven sluzit’ pre ucely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predlozit’ v uzatvorenej obalke s ozancenim “Néazov zakazky - predmet zakazy”
na Adresu v termine do 00:00 hod. diia 00.00.2016.

Po vyhodnoteni ponuky bude vyhotovena zavdzna objedndvka, ktora Vam bude nasledne dorucena.

Verime, Ze sa verejného obstaravania zi€astnite a predloZzite ponuku na poZadovany predmet
obstaravania v sulade s touto vyzvou a prilozenou Specifikaciou.

S pozdravom,

Meno Priezvisko, funkcia

Priloha:
Specifikacia predmetu zakazky / sitazné podklady
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Priloha €. 4 — Zapis z prieskumu trhu

Vyber zmluvného partnera pri zakazke do 20.000 € (tovar a sluzby), 70.000 € (stavebné prace), 40.000 € (potraviny)

Predmet zakazky:

Osloveni dodavatelia (minimalne 2):

P& Dodévatel Cena Cena ; Kontaktna , APoznémka .
hehoiné menn,sidlo) | VEURS D Y EURDer | Drubdodivi b Ditum o konani

1.

2.

3.

4.

5.

Predpokladana hodnota zédkazky (uréena na zéklade uvedenych trhovych cien bez DPH):

Identifikacia Vybraného dodéavatel’a (vratane dokladu na opravnenie na podnikanie):

Zdovodnenie vyberu:

v
ovve

vwe
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Zoznam dokladov, ak sa pozadovali (doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu a pod.):

Navrhnuty spdsob zadania zdkazky:
* zmluva a nasledna fakturacia*
* objednavka a nasledna fakturacia*

* yhrada v hotovosti*

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spiiam podmienku nezaujatosti vo vzthu k potencidlnym dodavatel'om a potvrdzujem, Ze uvedené
udaje su pravdivé.

Vyhodnotil: Meno, Priezvisko, Funkcia Podpis Datum

* nehodiace sa preskrtnit’

Strana 16



Priloha é. 5

uhrnna sprava o zadani zakaziek s cenou nad 5.000 €

ZA X STVRTROK

9 , Zmluvna cena bez Identifikaca

P.c. Predmet zakazky DPH dodévatela
1.
2.
3.
4.

Poznamky:

Plati pre cenu zakazky, ktora je rovnaka alebo vyss$ia ako 5.000 € za rok alebo pocas trvania

zmluvy, ak je zmluva uzavretd na dlhsie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Pod zadanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo nakup v

hotovosti.
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Priloha €. 6

ut'azné podklady
ZAKAZKA NA (POSKYTNUTIE LUZBY, DODAVKU TOVARU, UK UTOCNENIE
TAVEBNYCH PRAC)
PODI’A § 117 ZAKONA 343/2015

“NAZOV ZAKAZKY - PREDMET ZAKAZKY?”

1. Identifikacia verejného obstaravatela
Nazov:
Adresa:
ICO:
tel.:
e-mail:

2. Typ zmluvy a predmet zakazky:
Objednavka na predmet zdkazky: “Nazov zakazky-predmet zakazky”
(Zmluva o dielo, zmluva o poskytnuti sluzby)
3. Predpokladana hodnota zakazky: 000000,00 € bez DPH
4. Miesto (poskytnutia sluzby, dodavky tovaru, uskuto€nenia stavebnych prac):
5. Trvanie zmluvy (Termin dodavky):

6. Lehota na predkladanie ponuk:

7. Miesto predkladania ponuk: (predloZenie v listinnej forme na adresu........ alebo v
elektronickej forme na e-mailovll adresu XXXXXXXX(@xxXxxxx.sk

8.  posob stanovenia ceny (jednotkova cena, celkova cena bez DPH, celkova cena s DPH,
celkova cena konecnd) (podla vzoru v prilohe ¢.1)

9. Jazyk ponuky: slovensky

10. Podmienky financovanie predmetu zakazky: Predmet obstardvania bude financovany z
rozpoctu verejného obstaravatel'a. Struktara ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.

11. Podmienky tcasti uchadzacov:
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12. Kritéria na hodnotenie ponuk:

13. Ostatné: Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo pripade prekrocenia predpokladanej hodnoty
zékazky zrusit tento prieskum trhu.

Strana 19



